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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
CEMLAD

REGLAMENTO PARA EL SISTEMA DE
EDUCACION A DISTANCIA

TITULO I- DE LAS GENERALIDADES
CAPITULO I- Definicion y Propdsitos

Art. 1. Ambito.- El Presente Reglamento constituye un conjunto de normas y
procedimientos que regulan y orientan la vida académica del estudiante de la Instituto
Superior Tecnolégico CEMLAD, matriculados para realizar estudios de nivel técnico y
tecnoldgico bajo la modalidad a distancia y semipresencial.

Art. 2. Definicion.- Para los efectos del presente reglamento, la Educacion a Distancia
hace referencia a un sistema organizado en lo académico y lo administrativo, cuyo
modelo pedagdgico debe fomentar en la persona la capacidad para aprender por si
mismo, los contenidos de la educacion superior siempre que tenga las suficientes
aptitudes intelectuales y los héabitos personales de estudios, constancia y autodisciplina.

Art. 3. Sobre la modalidad a distancia.- Son las modalidades en las cuales, el
componente de docencia, el de practicas de aplicacion y experimentacion de los
aprendizajes, y el de aprendizaje autonomo estdn mediados fundamentalmente por el
uso de tecnologias, recursos de aprendizaje y entornos virtuales que se organizan sobre
la base de una pedagogia disefiada especialmente en funcion a la interaccion educativa

del profesor y el estudiante, en tiempo real o diferido y en torno a comunidades de
aprendizaje delimitadas.



La modalidad a distancia es aquella en la cual, el componente de docencia, el de
practicas de aplicacion y experimentacion de los aprendizajes y el de aprendizaje
auténomo, estan mediados por el uso de tecnologias y entornos virtuales bajo
plataformas de interaccion, y por la articulacion de multiples recursos didacticos (fisicos
y digitales). Para su desarrollo, es fundamental la labor docente y técnico docente con la
tutoria sincrdnica y asincronica, y el respaldo administrativo-organizativo de centros de

apoyo.

Como modalidad educativa, la educacion a distancia facilita la transferencias,
aprehension, comprension e interpretacion de elementos cognitivos y orientaciones
pedagbgicas con apoyo tutorial que no exigen relaciones presenciales permanentes
docente-alumno en recintos académicos convencionales e incorpora medios que
facilitan el autoaprendizaje tales como: textos de ultima generacion, guias
instruccionales (syllabus, aulas virtuales, correos electronicos, laboratorios, bibliotecas,
de documentacion e interconexion con centros de investigacion de universidades y
organizaciones empresariales a través de la red amplia mundial www.

CAPITULO II — De los Estudiantes en Modalidad a Distancia

Art. 4. Sobre los estudiantes en general.- Los estudiantes del Instituto Superior
Tecnologico CEMLAD pueden tener la calidad de estudiantes de cursos regulares y
estudiantes de cursos especiales de conformidad con las definiciones expresadas en el
Reglamento del Régimen académico del ITS CEMLAD.

Art. 5. Requisitos de admision.- Los estudiantes que hayan cumplido con todos los
requisitos de Admision y Matricula para realizar estudios bajo la modalidad a distancia
deben asumir, entre otros, los compromisos para:

a) Adquirir habitos de lectura rapida y comprensiva

b) Autoaprendizaje y autoconstruccion del conocimiento

c) Cumplimiento de los compromisos académicos establecidos en la programacion
y los calendarios de actividades.

d) Incorporar la investigacion en los procesos de autoaprendizaje tendientes a
descubrir, experimentar y formular juicios sobre las realidades del entorno.

e) Construir competencias, desarrollar habilidades y cultivar valores trascendentes.

f) Otros definidos en el reglamento de admisiones y nivelacion del ITS CEMLAD.

Art. 6. Perfil y responsabilidades de los estudiantes.-

a) Ser activo participante en su proceso de aprendizaje;

b) Adquirir las habilidades y conocimientos suficientes en el manejo de las
tecnologias de la comunicacioén, de las pedagogias de la modalidad y del modelo
educativo;

c) Tener una alta disciplina en el manejo y la programacion de su tiempo de
estudio;

d) Tener capacidad autocritica para realizar autoevaluaciones de forma que le
permitan alcanzar los resultados del aprendizaje propuestos;

e) Cumplir el cronograma definido por el Instituto.



f) Mantener una comunicacioén continua con el profesor tutor;

g) Relacionarse con los compafieros para fomentar el aprendizaje colaborativo; y,

h) Realizar las practicas pre profesionales establecidas en las carreras.

1) Involucrarse activamente en los procesos de vinculacion con la sociedad
establecidas por la direccion de vinculacion.

Art. 7. Derechos de los estudiantes en linea y a distancia.- Todos los estudiantes del
ITSA CEMLAD, en las modalidades de estudio a distancia o semipresencial, tendran
los mismos derechos y deberes establecidos en la LOES y deméas normativa vigente. El
Instituto IES asegurard mecanismos que permitan la representatividad y participacion de
los estudiantes de estas modalidades en los estamentos de gobierno y cogobierno.

Art. 8. Responsabilidad académica de los estudiantes.- Los trabajos presentados por
los estudiantes en carreras o programas en linea y a distancia son de responsabilidad,
individual o colectiva, segun corresponda. Los trabajos de titulacion seran de acceso
abierto y estaran localizados en las plataformas o bibliotecas virtuales del Instituto.

Art. 9. Sobre el propedéutico.- Antes de iniciar el nivel de carrera respectivo, los
estudiantes recibirdn un seminario de induccién sobre la metodologia de educacion a
distancia e informacion sobre el disefio curricular y las reglamentaciones académicas y
administrativas del ITS CEMLAD.

Art. 10. De la admision de estudiantes.- Los aspirantes a ingresar en la modalidad de
educacion a distancia y semipresencial cumpliran con el procedimiento de inscripcion
establecido en el Reglamento de Régimen Académico, que se concreta en la
presentacion de los documentos:

a) Solicitud de admision;

b) Titulo de bachiller o acta de grado, o certificado de encontrarse cursando o haber
aprobado el sexto curso del colegio;

c) Cédula de ciudadania, identidad o pasaporte

d) Partida de Nacimiento; y

e) Comprobante de pago de matricula y aranceles

TITULO III - DEL PROCESO DE ESTUDIOS

Capitulo L. - Del Régimen de Estudios

Art. 11. Sobre los periodos académico.- El régimen de estudios se desarrolla por
periodos académicos semestrales, estructurados, cada uno, en dos etapas trimestrales,
para cursar el conjunto de asignaturas establecidas en el disefio curricular de cada
carrera, bajo el sistema de créditos.

a) En referencia a los créditos, se define como: un crédito académico, corresponde
a la unidad de valoracion académica, en funcién del cual se cuantifica una
asignatura. Un crédito académico equivale a 16 horas de clase por la modalidad
presencial o de actividades de tutorias dirigidas combinadas con la practica
organizada y el trabajo independiente, en las modalidades a distancia y



semipresencial. Este calculo es para promover la movilidad estudiantil a nivel
nacional e internacional.

b) La Direccion académica, en concertacion con la direccion de carreras,
determinara el niimero de créditos en los que podran matricularse los estudiantes
en cada periodo académico como minimo para estar matriculado como
estudiante regular en caso no se matricule en todos los créditos del periodo
exigido por el nivel de la carrera en curso.

Art. 12. Sobre el inicio del periodo académico.- Al inicio de cada periodo académico,
los estudiantes matriculados en las diferentes asignaturas, recibiran durante el proceso
de la induccién a la modalidad educativa a distancia: las guias de aprendizaje, los
silabos de las asignaturas a cursar, los textos basicos, el calendario de actividades y el
cronograma con las fechas para la entrega de trabajos y realizacion de examenes
presenciales, asi como los horarios de tutorias interactivas.

La programacion académica de cada curso especificara fechas para la entrega del
material instruccional, recepcion, calificaciones y evaluacion de pruebas y trabajos
definidos en las guias instruccionales, asi como para la evaluacion sumativa e
integradora en presencia.

Capitulo II - De la Evaluacion, aprobacion de Asignaturas y su
Registro

Art. 13. Sobre la evaluacion en general.- De acuerdo con el Modelo Educativo del
ITS CEMLAD, la evaluacion hace referencia a un conjunto coordinado de principios y
técnicas a través de los cuales se verifican y miden los resultados y la eficacia de los
programas académicas bajo las modalidades semipresenciales y a distancia e incluye
aquellos procesos para la obtencion y analisis de la informacion cuantitativa y
cualitativa que conduce a establecer criterios y conclusiones.

Art. 14. El proceso de la evaluacién.- La evaluacion se realiza en términos de
aprendizaje de los procesos basicos tales como la comunicacion, la interaccion y la
capacidad critica e investigativa; la resolucion de problemas y la toma de decisiones; la
capacidad de autocritica y la autoevaluacion; la organizacion del medio ambiente y la
capacidad de informar sobre su propio proceso; el autoconocimiento que permite fijar
limites, objetivos y metas.

La evaluacion en el IST CEMLAD se implementara sobre la base de las siguientes
consideraciones:

a) Observando las partes y los momentos del proceso para replantear la
planificacion;

b) Permitiendo y fomentando la autoevaluacion;

c) Considerando la vision de otros alumnos y comunidad en relacion con el
proceso de aprendizaje;

d) Disponiendo de criterios y objetivos claros sobre las potencialidades de los
alumnos.



La evaluacion en el Sistema de Educacion a Distancia incluird pruebas objetivas,
ensayos y trabajos escritos, andlisis de casos, exdmenes de libro abierto, demostracion
de competencias y autoevaluaciones entre otros.

La evaluaciones parciales y finales se realizaran en presencia, de forma escrita, oral,
practica, en las fechas y horas programadas, salvo la autorizacion expresa de los
Coordinadores académicos.

Art. 15. La funcion de la evaluacion.- La funcidn basica de la evaluacion, dentro del
sistema ITS CEMLAD, debe ser la de diagnostica el nivel donde se encuentran los
alumnos y crear los ambientes que posibiliten el avance al nivel superior. En
consecuencia, se evaluaran contenidos, procesos y aplicacion de los contenidos en un
contexto real asi como el crecimiento personal.

Art. 18. Sobre el cumplimiento de las objetivos de aprendizaje.- La verificacion del
cumplimiento de los objetivos de aprendizaje para las diferentes unidades didacticas en
cada asignatura, se constituird en el proposito central de la evaluacidon académica
(cuantitativa y cualitativa) la cual se desarrollara a través de instrumentos y criterios asi:

a) Solucion de cuestionarios

b) Estudios y analisis de casos;

c) Practicas de laboratorio y talleres;

d) Pruebas objetivas y de ejecucion;

e) Ingreso alared y participacion activa en paneles, mesas redondas, foros y demas
eventos programados a través de medios de comunicacion;

f) Asistencia a congresos y eventos nacionales e internacionales sobre tematicas de
la carrera profesional,

g) Desarrollo de tutorias, via internet.

Art. 20. De la calificacion minima de promocion.- Tal como establecer el Reglamento
de Régimen Académico del ITS CEMLAD:

a) Menos de 7.0 puntos: reprobado
b) 8.0 puntos: Bien

c) 9.0 puntos: Muy Bien

d) 10 puntos: Excelente

En el proceso de evaluacion de las asignaturas, las actividades sistematicas descritas, le
corresponde el 70% de la nota final, el otro 30% le corresponde al examen final
presencial que se realizara el concluir cada periodo académico.

Cuando los estudiantes reprueban una asignatura, pueden continuar avanzando en el
curriculo, tomando créditos de asignaturas, siempre que no se afecte el orden de
precedencias secuenciales establecido en la cada carrera.

Capitulo III. - De la funcion Tutorial

Art. 26. Definicion de la tutoria. - La tutoria se constituye en un servicio personal de
orientacion pedagdgica durante el proceso de autoaprendizaje como un medio de apoyo
adicional a los esfuerzos personales. De alli que este servicio debe ser eficiente para que



cumpla con su intencionalidad y debe comprender asi mismo la administracioén de los
medios que completan el proceso.

Art. 27. Como parte del proceso educativo, la funcion tutorial debe proveer asistencia y
ayuda al alumno para motivar su esfuerzo y orientarlo a fin de que puede proyectar su
potencial humano y creador hacia el logro de objetivos académicos y de desarrollo
personal y social, asi como completar sus actitudes de autoaprendizaje y evaluacion de
resultados.

Art. 28. La funcion orientadora del tutor debera tomarse como relevante en la medida
que facilite la realimentacion del proceso. El conocimiento de los resultados por el
alumno y la informacion que se le facilita en el momento oportuno, dinamiza el proceso
de mejoramiento del aprendizaje puesto que los estimula a precisar sus percepciones y a
tomar decisiones apropiadas sobre sus realizaciones futuras.

Articulo 29.- Labor Tutorial.- La tutoria es el proceso de asistencia académica y de
acompafiamiento que realiza un profesor autor o profesor tutor, a uno o a varios
estudiantes, orientado a facilitar el aprendizaje y la adquisicion de las competencias
establecidas en el perfil profesional. Las tutorias académicas se realizan a través de
personal académico de del ITS CEMLAD, mediado por tecnologias de la informacion y
comunicacion o en forma presencial.

Articulo 30.- Tipos de tutorias.- En la educacion en linea y a distancia se reconocen
las tutorias académicas y las tutorias institucionales.

a) Las tutorias académicas seran impartidas por el profesor autor de la asignatura,
curso o equivalente, con el apoyo de los profesores tutores.

b) Las tutorias institucionales corresponden al acompafiamiento y asistencia que
brinda el ITS CEMLAD al estudiante. Esta asistencia incluye servicios de
bienestar estudiantil, asi como también apoyo para la realizaciéon de procesos
administrativos y soporte tecnologico.

En la oferta de educacion a distancia, las tutorias de las asignaturas, cursos o
equivalentes, de las carreras o programas seran gestionadas en la Matriz o los Centros
de Apoyo o por medios virtuales.

Las tutorias académicas o institucionales pueden ser:

a. Presenciales, cuando la interaccion profesor-estudiante, es directa, se realiza en
tiempo real, sin ninguna mediacion tecnologica.

b. No presenciales, cuando la interaccion profesor-estudiante, se realiza mediante
el uso de diferentes medios o canales de comunicacion.

c. Sincronas, cuando la interaccion profesor-estudiante, con mediacion
tecnoldgica, es simultanea y tiene lugar en tiempo real.

d. Asincronas, cuando la interaccion profesor, profesor-estudiante-estudiante con
mediacion tecnoldgica, no es simultanea y se realiza en tiempo diferido.

Capitulo IV. — El Modelo Pedagogico



Articulo 31.- Modelo pedagogico.- E1 ITS CEMLAD, para las carreras y programas en
linea y a distancia sustenta en su ejercicio de su autonomia académica, un modelo
pedagogico y curricular con pertinencia, que promueva el aprendizaje, bajo entornos
potencializados por el uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacion,
propendiendo a una educacion personalizada.

En la educacion en linea y a distancia la actividad formativa del estudiante, esta
centrada alrededor de los elementos tecnologicos y comunicativos, contenidos
multimedia, sistemas de comunicacion tanto sincronos o asincronos, los recursos de
aprendizaje, las comunidades virtuales y locales de aprendizaje, las herramientas y
aplicaciones informaticos, el apoyo tutorial, el aprendizaje auténomo y el trabajo
colaborativo, entre otros similares, que permitan alcanzar los resultados de
aprendizaje establecidos.

Articulo 32.- Recursos de aprendizaje.- Los recursos de aprendizaje constituyen en uno
de los soportes fundamentales de las carreras y programas de la educacion en linea y a
distancia. Los recursos de aprendizaje estaran ajustados a las necesidades de los
estudiantes y comprenden tanto los materiales educativos expresamente disefiados para
apoyar el aprendizaje, asi como otros tipos de documentos y herramientas, textuales,
interactivos, o multimedia complementarios. Los recursos de aprendizaje pueden ser
provistos por el mismo Instituto o por terceros. En la educacion en linea ademas se
requeriran recursos de aprendizaje que permitan trabajar en entornos simulados, siempre
que la carrera o programa asi lo demanden.

Articulo 33.- Bibliotecas virtuales. - E1 ITS CEMLAD, tendran acceso abierto al menos
a una biblioteca virtual y un repositorio digital de apoyo para sus estudiantes.

Articulo 34.- Rol pedagégico de los recursos de aprendizaje.- Los recursos de
aprendizaje han de tener estrecha relacion con los resultados de aprendizaje esperados
en la carrera o programa y cumplir el rol de ser instrumentos de formacion pedagogica y
de auto aprendizaje.

Articulo 35.- Disponibilidad de los recursos de aprendizaje.- Un mes antes de la fecha
prevista para el inicio de cada nivel de una carrera o programa, el ITS CEMLAD
deberan contar con el total de los recursos de aprendizaje desarrollados para ese nivel.
Los mismos que estaran en cualquier formato que permita el acceso y disponibilidad
inmediata a los estudiantes. Los mismos que seguiran un proceso continuo de
mejoramiento. Los mismos que tienen las siguientes definiciones:

a) Recursos de aprendizaje basicos y complementarios.- En cada carrera o
programa se distinguiran los recursos de aprendizaje basicos de los
complementarios. Se entiende por recursos basicos aquellos que deberan estar
incluidos en las plataformas correspondientes y que comprenden las actividades
obligatorias que deben realizar los estudiantes para adquirir las competencias
requeridas. Se entiende por recursos complementarios a todos aquellos recursos
de aprendizaje que permitan la profundizacion, ampliacion o especializacion de
los conocimientos que se consideren pertinentes para los estudiantes.



b) Actualizacion de los recursos de aprendizaje.- Con el fin de garantizar la calidad

c)

académica, el ITS CEMLAD documentara mecanismos de revision,
actualizacion y reedicion de los recursos de aprendizaje.

Recursos de aprendizaje y estudiantes en condiciones especiales.- Cuando las
ofertas de carreras de educacion en linea y a distancia estén dirigidos a
poblaciones estudiantiles que pertenezcan a grupos histéricamente excluidos,
personas privadas de la libertad, personas con discapacidad, migrantes, entre
otras de similares condiciones, los recursos de aprendizaje seran pertinentes y
estar ajustados a sus particularidades.



TITULO III - DE LOS DOSCENTES

Capitulo I - Del Perfil del Docente Tutor

Articulo. 36. Seran funciones inherentes al ejercicio de las labores como docente-tutor
las siguientes:

a)
b)

g)
h)
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k)

D

Conocer, comprender, identificarse y aplicar en el desarrollo de sus funciones la
filosofia y los valores que identifican al ITS CEMLAD;

Exhibir en el desempeiio de sus funciones habilidades para las comunicaciones
tanto verbal como escrita empleando para ello un estilo motivador y adecuado;
Facilitar la interaccion social para humanizar el proceso educativo;

Desarrollar competencias administrativas que contribuyan a recopilar y
organizar la informacién académica sobre el historial de los alumnos y sus
desempefios desde el punto de vista profesional, humano y académico;
Comprender las diferencias individuales, propiciando condiciones para el
aprendizaje, asesorando a los alumnos para que logren elevar el rendimiento
académico y el desarrollo integral de la persona.

Establecer una relacion pedagdgica formadora y motivadora con el alumno y su
comunidad, que permita aclarar las dificultades derivadas del proceso de
autoaprendizaje;

Promover el sentido la practica de la solidaridad y el espiritu de equipo
estimulando la integracion de grupos y circulos de participacion y de calidad.
Participar en los procesos de disefio, elaboracion, promocion, evaluacion y
revision.

Cumplir con elevando sentido ético, técnico y humanistico las funciones
docentes de tutorias de acuerdo con la programacion operativa y la vinculacion
contractual. Entregar oportunamente los resultados de las evaluaciones y los
informes requeridos sobre el seguimiento a los alumnos y sus aportaciones para
lograr el mejoramiento continuo.

Fomentar la cultura de la investigacion y el desarrollo de actividades cientificas
dinamizando y fortaleciendo la gestion equilibrada, interdisciplinaria y
transdisciplinaria en la alianza con los actores del entorno en el plano nacional e
internacional;

Promover la formacion de una comunidad cientifica ITS CEMLAD a través de
planes, programas y proyectos de investigacion que faciliten el redisefio de las
funciones docentes de tal forma que esta actividad se convierta en una practica
investigativa a través de medios que apoyan la educacion a distancia;
Sensibilizar y habilitar a los alumnos para seleccionar, incorporar y desarrollar
entornos pedagdgicos informatizados que faciliten el empleo de informacion
actualizada.

m) Participar en los procesos de autoevaluacion institucional tendientes a la

n)

acreditacion.

Incorporar en las diferentes etapas de formacion los componentes tedricos y
practicos relacionados con el desarrollo de la mentalidad emprendedora que
facilite la transformacion de proyectos en nuevas unidades productivas.



Capitulo II - Del Perfil del Docente Autor

Articulo 37.- ...

TITULO IV - DE LA ADMINISTRACION DEL SISTREMA
DE EDUCACION A DISTANCIA Y SEMIPRESENCIAL

Art. 39. El proceso de institucionalizacion del Sistema de Educacion a Distancia exige
disponer de una estructura organizada con politicas bien definidas y programas
curriculares; asi como una reglamentacion académica y administrativa que establecen
derechos y obligaciones.

Art. 40. La reglamentacion administrativa establece las normas y procedimientos para la
gestion de los recursos humanos, financieros, técnicos y tecnoldgicos que garanticen la
calidad de los programas a ofrecer bajo la modalidad a distancia.

Art. 41. La asignacion de los recursos se fundamenta en criterios de eficiencia y eficacia
dentro del contexto de las politicas del ITS CEMLAD para cada una de las acciones
relacionadas con el mercadeo de los servicios, la gestion de los recursos humanos y los
procesos de capacitacion e incorporacion de tecnologias como soporte de las
realizaciones de tipo académico y de los ordenamientos financieros.

Art. 42. La planificacion y el control financiero, en el marco de las politicas
institucionales se materializan a través de un presupuesto cuyos procesos de diseno,
elaboracion, ejecucion y control deben apoyar la consecucion de los objetivos de los
programas de tercer y cuarto nivel bajo la modalidad a distancia.

Art. 43. Los Recursos Humanos que ofrecen apoyo administrativo al Sistema de
Educacion a Distancia estaran calificados en las competencias requeridas relacionadas
con el cargo y en aquellas propias del sistema que incluyen principios, teorias y
metodologias de educacion a distancia, asi como de los sistemas actualizados de
comunicacion electronica.

Art. 44. El Sistema de Educacion a Distancia del ITS CEMLAD lleva a cabo todos los
procesos académicos y Administrativos en su sede matriz tales como legalizacion de
expedientes, definicién del modelo educativo, seleccion y vinculacion de docentes,
disefio, elaboracion y distribucion del material educativo, preparacion de los
instrumentos para evaluacion, tutorias y control integral del sistema entre otros.

Art. 45. Los Centros de Apoyo Tecnologico (CEAT), son estructuras creadas en
diferentes lugares para facilitar los procesos académicos y administrativos dirigidos
desde la sede central. Estos centros no son extensiones del ITS CEMLAD sino unidades
complementarias de soporte al Sistema de Educacion a Distancia, cuyos fines seran:
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a) Soporte a la gestion educativa en las distintas carreras y programas que el ITS
CEMLAD imparta.

b) Facilitar el tramite de legalizacion de matriculas, entrega y recepcion de trabajos
y la evaluacion de pruebas o examenes presenciales.

c) Oftrecer atencion, informacion y asesoria a los alumnos,

d) Facilitar la funcion de apoyo tutorial.

Art. 46. Para la operacionalizacion del Sistema de Educacion a Distancia el ITS
CEMLAD garantiza el suministro y la disponibilidad de todos los componentes
requeridos incluyendo las personas, materiales, infraestructura, modelo pedagogico,
espacios fisicos y medios telematicos que respalden la calidad de los programas a
ofertar en los CEAT.

Art. 47. En cada Centro de Apoyo Tecnolégico (CEAT) se designard un profesor-
coordinador que serd el enlace con la matriz y tendra entre sus funciones las siguientes:

a) Facilitar el proceso de inscripcion y matriculacion de los estudiantes.

b) Planificar y controlar el desarrollo de las tutorias

c) Controlar y entregar los materiales instruccionales enviados por la matriz

d) Planificar y controlar los servicios de laboratorios, uso del Internet y otros
medios de comunicacion que se conciban para el CEAT

e) Planificar y controlar las evaluaciones presenciales de acuerdo al cronograma
trimestral y semestral.

f) Garantizar el envio a la matriz de las notas obtenidas por los estudiantes, para su
registro en el sistema académico del ITS CEMLAD.

g) Seleccionar de forma preliminar a docentes que pueden ejercer labores de
tutorias de las diversas asignaturas, para ponerles a consideracion de la matriz,
quien aprobara o no las propuestas.

h) Evaluar el desempefio de los profesores-tutores en coordinacién constante con la
matriz.

1) Enviar informes mensuales y semestrales del resultado general del trabajo del
CEAT.

j) Controlar los inventarios de los bienes materiales que el ITS CEMLAD pone a
disposicion del Centro de Apoyo Tecnoldgico.

TITULO V - DE LA ADMINISTRACION DE LOS
CENTROS DE APOYO

Articulo ... Objeto.-
Articulo ... Condiciones Legales para el funcionamiento
Articulo ...Articulacion con la estructura institucional

Articulo ... sobre la pertinencia.-
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Articulo 9.- Composicion del equipo técnico académico.- los centro de apoyo del ITS
CEMLAD, los centros contaran al menos con el siguiente equipo técnico Académico,
para el desarrollo de las siguientes actividades:

a) Coordinador del Centro de Apoyo.-

b) Personal Docente.-

c) Profesores Ocasionales.-

d) Expertos en informéatica.- Son los responsables de brindar apoyo y soporte
técnico a los usuarios de las plataformas y de los recursos de aprendizaje, asi
como de la conectividad y acceso a las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion.

e)

1. Profesor Autor.- Es el responsable de la asignatura, curso o equivalente, el

cual disefia y planifica el proyecto de aprendizaie de la asignatura, curso o su
equivalente segun las directrices descritas en el proyecto de carrera o

programa: resultados de aprendizaje, metodologia, actividades formativas,

criterios de evaluacion, recursos de aprendizaje necesarios, entre otros.

Sin periuicio de lo establecido en el Reglamento de Carrera y Escalafon del
Profesor e Investigador del Sistema de Educacion Superior, los profesores

autores tienen ademas como obligaciones las siguientes:

o Gestion de la asignatura, curso o equivalente y de las tutorias académicas;

o Seleccion de las estrategias de aprendizale adecuadas a las modalidades en

llnea y a distancia; o Seleccidon y evaluacion de los recursos de aprendizaie;

i Evaluacion de los resultados de aprendizaje;

. Ejercicio de la docencia en los momentos sincrénicos o asincronicos del

proceso de aprendizaie; o Gestion del trabaio tutorial de los profesores tutores;

o Articulacion de sus proyectos de investigacion en torno al mejoramiento de

los resultados de los aprendizajes, de las estrategias pedagogicas para estas
modalidades, los avances del conocimiento en el campo disciplinario de su
especialidad, entre otros aspectos, que tengan como fin potenciar y

fortalecer estas modalidades de estudio; . Demostrar capacidades relacionadas con una
formacion especiica en

educacion en llnea y a distancia, con un minimo de 120 horas de

capacitacion; y, . Propuesta de actualizacion de las metodologias modelos y
herramientas

aplicadas a la educacion en Ifnea y a distancia.

Las IES crearan comunidades académicas, que sean espacios de analisis, discusion y
autoevaluacion de la propia practica docente, tutorial y académica, que tengan como
finalidad el encuentro con pares, que permita enriquecer la calidad del proceso de
aprendizaje.

2. Profesores Tutores.- Son los profesionales de apoyo a la docencia que
mediante la labor tutorial guian, orientan, acompafian y motivan de manera
continua el autoaprendizaje en un grupo de estudiantes, potenciando el
aprendiza.je colaborativo, el aprendizaje practico y el aprendizaie autonomo.
Este personal académico es quién esta en contacto directo con el estudiante y
hace de enlace con los profesores autores y las IES, sin perjuicio de las funciones
y roles establecidos en el Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e
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Investigador del Sistema de Educacion Superior, expedido por el Consejo de
Educacion Superior (CESJ.

Las IES, en coordinacion con el profesor autor de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, definiran el perfil de los profesores tutores, quienes deberan
acreditar conocimientos técnicos, pedagdgicos, organizativos y académicos, que
les permitan ofrecer un asesoramiento personalizado a los estudiantes.

Los profesores tutores deberan demostrar capacidades formacion especifica en
educacion en linea y a distancia, con un minimo de 120 horas de capacitacion.
El requisito de capacitacion relacionado con la formacion especifica en
educacion en linea y a distancia requerido para profesores autores y tutores

sera exigido después de seis meses contados a partir de Ia fecha en la que el CES
acepte a tramite el proyecto de carrera o programa presentado por la IES.

b] Coordinadores de los Centros de Apoyo,- En el caso de la educacion a distancia,
sera el responsable de la gestion de los centros de apoyo y de su articulacion

con las demas estructuras institucionales. Para ser coordinador de uno de estos
centros se deberd cumplir con el perfil y requisitos establecidos por la IES.

Por gestion de los centros de apoyo, se entiende al soporte y apoyo al proceso
de aprendizaje in situ, a la coordinacion de los espacios para la realizacion de
las précticas pre profesionales y de la vinculacion con la sociedad y en general a
la articulacion del centro con [a zona de su influencia.

Expertos en tecnologia educativa.- Son los responsables de disefio y desarrollo
de los recursos aprendizaje.

d) Expertos en informatica.-

Consejo Gubernativo ITS CEMLAD, creado y aprobado 10.08.2004
Consejo Directivo ITS CEMLAD, actualizado, el 09 septiembre del 2013,
actualizado el 15 de enero 2016.
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